
　　一、登入系統……………………………………………………

　　二、續保作業……………………………………………………

　　三、新保試算 (以「專案」為例，含出單) …………………

　　四、新保試算 (以「一般件」為例，含出單) ………………

　 【補充說明】………………………………………………………

　　一、提升報價出單效率
 1.系統自動試算保費與檢核，於EC平台線上完成報價與出單。

 2.續保件自動載入舊保單資料，以及最新有效名冊。

 3.專案件試算時，投保項目與保額計畫別，由系統自動帶入。

　　二、即時查詢案件狀態
 (例如：待核保報價、核保已確認報價、待索引公會、核保審核中、已出單……等)

 無論於EC平台或富吉時系統送件試算報價與出單之案件，皆可於EC平台查詢案件狀態。

 ★註1：僅有於EC平台試算之案件，才可從EC平台出單。

 ★註2：若您的客戶已由您於富吉時系統進行報價及出單作業，EC平台僅提供

 ★註2：經辦查詢功能，將無法提供報價及出單功能。

　　三、線上即時列印文件
 EC平台試算送件之案件，可於EC平台線上列印：報價單、要保書、補償規則……等

 報價及出單文件。

富邦產險(EC)網站(簡稱：EC平台)
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一、登入系統

　　(一) 於富邦人壽入口網站，點選富邦產險(EC)網站登入

※註：產險同仁可連結網址 http://ec.518fb.com/ 登入

　　(二) 點選僱主補償契約責任險

富邦產險(EC)網站(簡稱：EC平台)

「僱主補償契約責任保險」線上試算、報價、出單系統操作簡介
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二、續保作業

　　(一) 點選續保作業：

　　(二) 輸入續保單號，載入舊保單資料：

 1.進入續保試算基本資料畫面，輸入續保單號後，請點「載入舊保單資料」按鈕。
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 2.案件符合基本檢核條件，資料即可正常載入於畫面上。
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 3.生效時點若為「傳真郵件時間點生效」，生效時點自動帶入「傳真郵件時間點生效」，

   惟需輸入ED傳真電話與Email。

  (若為ED+GD的保單，同時需輸入GD傳真電話與Email)

 4.生效時點若為「翌日零時生效」，生效時點自動帶入「翌日零時生效」。

 5.確認費率或調整費率：

   系統預設為原費率100%。

   ●專案件，不可調整費率。

   ●非專案件，系統開放欄位輸入調整後的費率，之後點選「費率調整鈕」，

   ●系統會根據輸入的值重算職類的費率，惟費率調整不可低於90%或最低費率。

 6.點選下一步按鈕，前往名冊畫面 (系統將帶入最新有效名冊)。
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　　(三) 載入名冊畫面，確認最新有效名冊：

 1.畫面功能紐：

   (1)新增：

   (1)點選後進入「名冊上傳畫面」，可使用Excel範例檔案整批上傳新增名冊，

   (1)亦可單筆輸入新增名冊。

   (2)修改：

   (2)勾選單筆名冊資料，點選「修改」按鈕，可進行單筆名冊資料的修改。

   (3)刪除：

   (3)勾選單筆或多筆名冊資料，點選「刪除」按鈕且確認刪除，即刪除名冊資料。

   (4)計畫別新增：

   (4)點選「計畫別新增」按鈕，進入「計畫別新增畫面」，可輸入需要新增之計畫別。

   (5)計畫別內容查詢：

   (5)可查詢到目前該案件計畫別資料。

 2.名冊確認無誤後，點選完成按鈕至下一步試算完成。

　　(四) 試算完成：

 1.系統自動產生報價單號碼，請點選「回經辦查詢」按鈕。

　　(四)
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　　(五) 提交核保，進行報價：

 1.當試算完成後，至經辦查詢可查詢到該案件狀態為：試算完成，

 1.點選提交核保按鈕，案件會送往富吉時核保審核。

 2.當案件資料通過系統檢核，不需另由核保審核，狀態會至【5.核保已確認報價】；

 2.反之，則會至【2.待核保報價】。

　　(六) 列印報價單或報價確認：

 1.當該案件狀態為：核保已確認報價，可點選文件列印按鈕，列印報價單(pdf檔)!!

 2.與客戶確認續保報價後，且無需重新計算，請點選報價確認按鈕。

 ※註：若需重新計算，請點選重新計算按鈕!!
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　　(七) 提交核保(出單)：

 1.上一步點選確認報價按鈕後，功能鈕變動如下圖。

 2.可點選檢視按鈕，確認投保資料與名冊，若需修改名冊，可點選修改名冊按鈕。

　　註：進入修改名冊畫面後，可新增、修改、刪除名冊，或新增計畫別，或提交核保(出單)。

 3.請點選提交核保(出單)按鈕，進行出單。

 4.進入「提交核保檢視畫面」，確認投保資料與名冊：

 4.於該網頁畫面最下方，點選提交核保按鈕。

※提交核保檢視畫面※
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 5.提交核保成功，畫面跳回經辦查詢畫面：

 5.該案件狀態變更為：「待索引公會」或「核保審核中」。

※點選提交核保按鈕※

第 9 頁，共 42 頁 2016-07-04 版　＿



 6.檢視核保審核後內容：

　　　 　  經核保於富吉時系統審核後，案件狀態則變更為簽核完成(待出單)。

　　　 　  點選檢視按鈕，可檢視核保審核後之投保內容、名冊、總保費…

 7.完成出單：於經辦查詢畫面之案件功能欄位，點選出單按鈕
   (1) 點選「出單」按鈕

   (1) 點選出單按鈕後，系統跳出「網頁訊息：確定進行出單作業?」，點選確定!!

   (2) 出單成功

    (2) 系統跳出「出單成功」，點選確定!! 案件狀態變更為：已出單!!

    (3) 列印出單文件

點選檢視按鈕，可檢視核保審核後之投保內容、名冊、總保費…

(或可點選文件列印按鈕，列印出單文件，或點選出單按鈕)

案件狀態為：簽核完成(待出單)

案件狀態為：已出單

點選文件列印按鈕

跳出視窗可勾選出單所需

文件，點選列印按鈕後，

系統自動產生pdf檔!!

請列印紙本；要保書與補

償規則請客戶用印後，送

交核保人員歸檔!!
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三、新保試算 (以「專案」為例，含出單)

　　(一) 點選新保試算

　　(二) 輸入經辦代號後，點選查詢，系統會列出使用經辦可試算之項目 (包含專案及一般件)。

 ※由菁英網登入進入EC平台，經辦代號由系統帶入，不可修改。

　　(三) 依需求選擇需要投保的專案，點選試算。

說明： 1.各專案皆可點選連結參閱專案內容

2.一般件即個案報價，試算時可選擇 (1)單獨投保ED 或 (2)投保ED+GD

3.點選右側試算按鈕，即可開始報價試算

4.簡稱代碼：ED係指僱主補償契約責任保險，GD係指非執行職務期間之團體傷害保險

ED+GD

ED
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　　(四) 以「ED+GD內部通路專案_增值版含溢額僱主意外責任險」為例：點選試算按鈕

　　(五) 基本資料輸入，並選擇業務種類

★基本資料輸入完成後，請點檢核按鈕!!

★若輸入的客戶ID已有經辦人員服務，將無法於本系統試算!!

★被保險人請輸入ED僱主補償契約責任保險之被保險人，即「僱主」!!

輸入客戶基本資料

下拉選擇業務種類

點檢核按鈕

勾選同要保人，被保險人資料自動帶入，免輸入
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　　(六) 輸入並選擇所需投保內容

 1.填寫要保人與被保險人相關資料，以及營業處所地址：

 1.(上一步有勾選同要保人，故被保險人資料系統自動帶入資料；反之則需輸入資料)

 2.輸入受僱人工作性質及人數，並選擇生效時間：

輸入營業處所地址(可點選同要保人地址或同被保險人地址按鈕)

(1)輸入受僱人工作性質及人數

註：可點選「職業分類表查詢」Excel檔查詢職業類別

(2)選擇生效時間(翌日零時生效或傳真郵件時間點生效)

生效時點若選擇傳真郵件時間點生效，需輸入ED傳真電話與Email 

(若為ED+GD案件保單，同時需輸入GD傳真電話與Email，如下圖)

上一步有勾選同要保人，故被保險人資料系統自動帶入資料；反之則需輸入資料
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 3.確認專案投保項目與內容

　　(七) 確認投保內容 ★跳至確認畫面，確認投保內容後，於網頁最下方點選試算確認按鈕

★專案件，系統直接依專案條件設定投保項目，並直接

　帶入專案計畫別保額內容，無需自行選擇或輸入!!

★點選下一步按鈕!!

★專案件之計畫別保額與每人保費(不含職災)皆固定，

　由系統自動帶出!!

★點選下一步按鈕!!

★注意事項：若需投保職

業災害補償，請勾選加保，

並輸入相關資料!!

系統預設為無勾選!!

ED

GD
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確認投保內容之網頁畫面!!

ED

GD

第 15 頁，共 42 頁 2016-07-04 版　＿



★點選試算確認按鈕!!

確認投保內容之網頁畫面!!

ED

GD
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　　(八) 試算完成 (查詢試算結果、列印報價文件：含報價單)

　　　 1.系統產生一組報價單號碼，請點選回經辦查詢

　　　 2.查詢已試算案件，狀態為試算完成

(此時功能按鈕包括：提交核保、重新計算、刪除)

　　　 3.點選該案件提交核保按鈕，跳出網頁訊息：提交核保成功，點選確定按鈕

 註：狀態由試算完成變更為核保已確認報價!!

　   此時可點選文件列印按鈕，列印報價單!!

【經辦查詢畫面】

系統預設為交易日為當天之案件!!

亦可選擇查詢條件，查詢到您需要報價之案件

本案件狀態為試算完成

點選文件列印按鈕，

可列印報價單!!

(pdf檔)
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　　(九) ★出單★
　　　 　1.與客戶確認報價條件後，點選報價確認按鈕，以進行後續出單作業

　　　 　2.跳出網頁訊息：確定進行報價確認？　點選確定按鈕

　　　 　3.跳出網頁訊息：

　　　 　  報價確認成功!

　　　 　  請列印補償規則予要保人簽章後交回核保歸檔存查，謝謝!

　　　 　  請列印被保險人明細表予被保險人親簽後交回核保歸檔存查，謝謝!

★點選確定按鈕

　　　 　4.上傳名冊
　　　 　4.(續下頁)

點選上傳名冊按鈕後，系統出現

下一頁(第19頁)網頁內容畫面!!

於功能欄位，點選

上傳名冊按鈕
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　　　 　4.上傳名冊

(1) 確認保險期間：

選擇保單生效日，請點選月曆

小圖，選擇起保日期。（保險

期間為一年）

(2) 點選整批上傳名冊匯入檔案：

先下載範例檔案(Excel檔)

填入或貼上名冊內容，完成後，點選瀏覽按鈕，

於電腦中找到該EXCEL檔後，點選上傳按鈕。

(3) 點選上傳名冊按鈕：

確認內容後，點選上傳名冊按鈕，

系統畫面即會跳至下一步。

(下一步將再次確認投保內容後，

提交核保出單)

★注意事項：

【整批上傳】使用Excel檔案上傳多筆名冊資料，只能使用

一次!! 點選上傳名冊按鈕後，若需修改名冊，請回經辦查

詢，點選修改名冊按鈕!!

【單筆上傳】單筆手動輸入，可使用多次!!
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　　　 　4.※除「整批上傳名冊匯入檔案」外，亦可選擇「單筆輸入名冊」：

　　　 　4.※「整批上傳名冊匯入檔案」之範例檔案Excel檔相關說明：

     (1) 點選「範例檔案」按鈕，可下載 Excel檔案，點選「儲存」

     (2) 開啟 Excel 檔案，輸入名冊

         其中計畫別欄位請填入數字，例如：若投保保額方案為計畫2，則填入2。

      ※ 本範例為「ED+GD內部通路專案_增值版含溢額僱主意外責任險」，不得投保計畫1，

      ※ 故個別員工計畫別欄位，請依計畫別需求輸入數字2、3、4，如下圖範例。
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      ※ 前一頁(第20頁)範例檔案Excel檔：

★生日請輸入民國年月日，例如：0700101

★若投保ED+GD，GD之受益人相關欄位需填寫!!

　除 1:法定繼承人 & 9:依勞基法順位 以外，若選擇

　其餘關係時，需填寫受益人姓名、電話、聯絡地址。

　　　 　5.提交核保(出單)

　　　 　6.案件狀態：待索引公會與核保審核中

　　　 　7.檢視核保審核後內容

　　　 　8.完成出單

★操作方式同一般件★

請對照參閱

第35頁～第39頁
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四、新保試算 (以「一般件」為例，含出單)

　　(一) 點選新保試算

　　(二) 輸入經辦代號後，點選查詢，系統會列出使用經辦可試算之項目 (包含專案及一般件)。

 ※由菁英網登入進入EC平台，經辦代號由系統帶入，不可修改。

　　(三) 可依需求選擇專案或一般件，點選試算。

說明： 1.各專案皆可點選連結參閱專案內容

2.一般件即個案報價，試算時可選擇 (1)單獨投保ED 或 (2)投保ED+GD

3.點選右側試算按鈕，即可開始報價試算

4.簡稱代碼：ED係指僱主補償契約責任保險，GD係指非執行職務期間之團體傷害保險

　　(四) 點選一般件的試算按鈕
 ※註：以「一般件」為例，說明試算、報價、出單流程。

※註：承保職類限制為1～4類!!

ED+GD

ED

一般件(個案報價)
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　　(五) 基本資料輸入，並選擇業務種類

★基本資料輸入完成後，請點檢核按鈕!!

★若輸入的客戶ID已有經辦人員服務，將無法於本系統試算!!

★被保險人請輸入ED僱主補償契約責任保險之被保險人，即「僱主」!!

　　(六) 輸入並選擇所需投保內容

 1.填寫要保人與被保險人相關資料，以及營業處所地址：

 1.(上一步有勾選同要保人，故被保險人資料系統自動帶入資料；反之則需輸入資料)

輸入客戶基本資料

勾選同要保人，被保險人資料自動帶入，免輸入

下拉選擇業務種類

點檢核按鈕

輸入營業處所地址(可點選同要保人地址或同被保險人地址按鈕)

上一步有勾選同要保人，故被保險人資料系統自動帶入資料；反之則需輸入資料
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 2.輸入受僱人工作性質及人數，並選擇生效時間：

 3.選擇投保項目與內容

 3.(1)依需求勾選投保溢額僱主責任險(EL)

 3.(1)註：投保名冊中死亡及殘廢補償金投保金額需達NT$200萬及醫療費用補償金達3萬元。

 3.(2)依需求勾選投保非執行職務期間之團體傷害保險(GD)

 3.(2)註：團體傷害保險之殘廢等級表為11等級79項

 3.(3)依需求點選僱主補償殘廢等級表

 3.(3)註：系統預設為11等級79項，本範例選擇15等級220項

  ★本範例為：投保ED+GD，並投保溢額僱主意外責任保險(EL)，但無投保職業災害補償

  （如下圖所示）

商品簡稱代碼：ED

商品簡稱代碼：GD

商品簡稱代碼：EL

本範例“無投保＂職業災害補償，故無勾選

(1)輸入受僱人工作性質及人數

註：可點選「職業分類表查詢」Excel檔查詢職業類別

(2)選擇生效時間(翌日零時生效或傳真郵件時間點生效)

生效時點若選擇傳真郵件時間點生效，需輸入ED傳真電話與Email 

(若為ED+GD案件保單，同時需輸入GD傳真電話與Email，如下圖)

★注意事項：若需投保職

業災害補償，請勾選加保，

並輸入相關資料!!

系統預設為無勾選!!
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 4.設定保險項目保額(ED補償金及GD保險金額)

　(本範例勾選系統預設之計畫3；另可依需求同時勾選多個計劃別)

★ 註1：若【僅投保ED】，保險項目保額僅會呈現ED補償金之內容

註1：可附加投保ED之非執行職務期間「死亡」補償金(最高200萬)

EDED

GDGD

僅投保ED時，不勾選GD

EDED

預設值為0，可下拉選擇額度，最高200萬

若有超過5個以上計劃別，

可點選(輸入更多計畫別)

ED之非執行職務期間「死亡」補償金
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★ 註2：若【投保ED+GD】，保險項目保額則會呈現ED補償金之內容與GD保險金額項目之內容

投保ED+GD時，需勾選GD

EDED

GDGD
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 5.選定保險項目保額(ED補償金及GD保險金額)完成後，請點下一步按鈕

　(本範例：一般件，勾選系統預設之計畫3；另可依需求同時勾選多個計劃別)

　　(七) 確認投保內容 ★跳至確認畫面，確認投保內容後，於網頁最下方點選試算確認按鈕

EDED

GDGD

請點下一步按鈕

若有超過5個以上計劃別，

可點選(輸入更多計畫別)
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確認內容後，請點試算確認按鈕!!

反之，若需修改則點選上一步!!

ED

GD
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　　(八) 試算完成 (查詢試算結果、列印報價文件：含報價單)

　　　 1.系統產生一組報價單號碼，請點選回經辦查詢

　　　 2.查詢已試算案件，狀態為試算完成

　　　 3.若需要刪除，可點選該案件之刪除按鈕

　　　 4.若需要重新計算(★例如調整計畫別或新增計畫別)，請點選該案件之重新計算按鈕

註：若無需重新計算，且確認需要報價時，請直接點選提交核保即可 (如下一頁：第30頁)

【經辦查詢畫面】

系統預設為交易日為當天之案件!!

亦可選擇查詢條件，查詢到您需要報價之案件

本案件狀態為試算完成
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　　　 5.若確認需要報價給客戶時，請點選該案件提交核保按鈕，案件會送往富吉時系統核保審核

　　　 6.跳出網頁訊息：提交核保成功，點選確定按鈕

 註：狀態由試算完成變更為核保已確認報價!!

　   此時可點選文件列印按鈕，列印報價單!!

　　　 7.點選文件列印按鈕，跳出視窗後，勾選所需列印文件，點選列印按鈕，可產生pdf檔!!

 紙本或電子檔pdf文件(如報價單)可提供給客戶，客戶若同意投保，即可進行報價確認與出單!!

跳出視窗

報價單

列印

補充說明：

1.「試算完成」點選提交核保按鈕後，

至「核保已確認報價」，需通過系

統設定檢核條件。

2.若未通過系統設定檢核條件，「試

算完成」點選提交核保按鈕後，需

先經過核保於FGIS系統審核完成後，

狀態才會至「核保已確認報價」。
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　　(九) 重新計算或刪除報價：可點選重新計算或刪除按鈕

　　(十) ★出單★
　　　 　1.與客戶確認報價條件後，點選報價確認按鈕，以進行後續出單作業

　　　 　2.跳出網頁訊息：確定進行報價確認？　點選確定按鈕

　　　 　3.跳出網頁訊息：

　　　 　  報價確認成功!

　　　 　  請列印補償規則予要保人簽章後交回核保歸檔存查，謝謝!

　　　 　  請列印被保險人明細表予被保險人親簽後交回核保歸檔存查，謝謝!

★點選確定按鈕

跳出網頁訊息

點選確定按鈕

點選報價確認按鈕

點選確定按鈕
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　　　 　4.上傳名冊：

點選上傳名冊按鈕

(1) 確認保險期間：

選擇保單生效日，請點選月曆

小圖，選擇起保日期。（保險

期間為一年）

點選後，出現此網頁內容

(2) 點選整批上傳名冊匯入檔案：

先下載範例檔案(Excel檔)

填入或貼上名冊內容（參閱第33～34頁★註1）

完成後，點選瀏覽按鈕，於電腦中找到該EXCEL檔

後，點選上傳按鈕。

★注意事項：

本範例僅有一項投保

計畫方案（系統設定

為本案之計畫1），

若尚需增加投保計畫

別，請點選新增計畫

別按鈕。（參閱第34

頁★註2）

★若為專案件，則無

新增計畫別按鈕，僅

可檢視計畫別。

(3) 點選上傳名冊按鈕：

確認內容後，點選上傳名冊按鈕，

系統畫面即會跳至下一步。

(下一步將再次確認投保內容後，

提交核保出單，如第35～36頁)

★注意事項：

【整批上傳】使用Excel檔案上傳多筆名冊資料，只能使用

一次!! 點選上傳名冊按鈕後，若需修改名冊，請回經辦查

詢，點選修改名冊按鈕!!（如第40頁補充說明）

【單筆上傳】單筆手動輸入，可使用多次!!

除「整批上傳名冊匯入檔案」外，亦可選擇

「單筆輸入名冊」（參閱第35頁★註3）
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★ 備註說明：

★ 註1：「範例檔案」Excel檔

(1) 點選「範例檔案」按鈕，可下載 Excel 檔案，點選「儲存」

(2) 開啟 Excel 檔案，輸入名冊

    其中計畫別欄位請填入數字，例如：本範例僅有計畫1，故 Excel 檔中的

    計畫別欄位需輸入數字1，如下圖範例。

★生日請輸入民國年月日，例如：0700101

★若投保ED+GD，GD之受益人相關欄位需填寫!!

　除 1:法定繼承人 & 9:依勞基法順位 以外，若選擇

　其餘關係時，需填寫受益人姓名、電話、聯絡地址。
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    若EC系統中已有多個計劃別 (如計畫1、計畫2、……、計畫5)，於 Excel 檔中的計畫別

    欄位，可依需求針對各別員工填入計畫別（數字1、2、……、5），如下圖範例。

★ 註2：新增計畫別

點選新增計畫別

按鈕：

(1) 跳出計畫別

視窗，於試算設

定時所選擇之計

畫3，系統已設定

為本案之計劃1

(已不可修改)。

(2) 可增加其他

計畫別，例如：

增加勾選計畫2。

若自行設定

保額，下拉

選擇ED保額

時，系統會

自動帶入GD

保額。

另可點選「輸入更多

計畫別」按鈕

確認需新增

之計畫別內

容後，須點

選儲存按鈕。

ED

GD
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★ 註3：選擇「單筆輸入名冊」

　　　 　5.提交核保(出單)：上傳名冊後，系統自動跳至投保內容與名冊確認畫面，

　　　 　  這時可捲動網頁至最下方，選擇直接點選「提交核保」按鈕，進行後續出單功能；

　　　 　  或點選「關閉」按鈕，返回經辦查詢畫面修改名冊：

點選「單筆輸入名冊」，可單筆輸入員工投保

資料，並可點選「增加人員」及「刪除人員」

按鈕，增減投保人員數量。

設定「保險期間」，點選月曆小圖

選擇起保日，保險期間系統設定為

一年。

(1) 輸入保單、收據

副本份數，系統預設

正本份數皆為１份，

無法修改!!

(2) 依需求輸入設定

投保證明份數!!
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捲動至網頁右方，可檢視各投保人員完整

投保內容，如下頁(第37頁)所示。

若點選關閉按鈕，則回到經辦查詢畫面，

可修改名冊（請參閱第40頁補充說明。）

點選提交核保按鈕，

以進行後續出單功能。
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★ 捲動至網頁右方，可檢視各投保人員完整投保內容。

★ 點選提交核保按鈕後，系統跳出網頁訊息：確定進行提交核保作業？(即出單作業)

　　　 　                                        點選確定按鈕!!

★ 點選確定按鈕後，系統跳出下列網頁訊息，點選確定按鈕!!

點選提交核保按鈕，

以進行後續出單功能。
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　　　 　6.案件狀態：待索引公會與核保審核中

  上一步點選確定後，系統自動回到經辦查詢畫面，案件狀態此時為待索引公會或

  核保審核中，經核保於富吉時系統確認後，下一步狀態將變更為簽核完成(待出單)。

★經辦查詢畫面之案件狀態：待索引公會

★經辦查詢畫面之案件狀態：核保審核中

　　　 　7.檢視核保審核後內容：

　　　 　  經核保於富吉時系統審核後，案件狀態則變更為簽核完成(待出單)。

　　　 　  點選檢視按鈕，可檢視核保審核後之投保內容、名冊、總保費…

　　　 　8.完成出單：於經辦查詢畫面之案件功能欄位，點選出單按鈕
   (1) 點選「出單」按鈕

   (1) 點選出單按鈕後，系統跳出「網頁訊息：確定進行出單作業?」，點選確定!!

點選檢視按鈕，可檢視核保審核後之投保內容、名冊、總保費…

(或可點選文件列印按鈕，列印出單文件，或點選出單按鈕)

案件狀態為：簽核完成(待出單)

案件狀態為：簽核完成(待出單)
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   (2) 出單成功

   (2) 系統跳出「出單成功」，點選確定!! 案件狀態變更為：已出單!!

   (3) 列印出單文件

   (3) 系統產生pdf檔出單文件，請列印紙本；要保書與補償規則請客戶用印後，

   (3) 送交核保人員歸檔!!

案件狀態為：已出單

跳出視窗可勾選出單所需

文件，點選列印按鈕後，

系統自動產生pdf檔!!

點選文件列印按鈕

出單成功

列印出單文件
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　　(一) 上傳名冊後(接續第36頁)，系統自動跳至「投保內容與名冊確認畫面」，於該網頁最下方，

　　(一) 若點選「關閉」至經辦查詢之「功能按鈕」補充說明如下。

 1.點選關閉按鈕(接續第36頁)，系統則自動回到經辦查詢畫面!!

2.修改名冊功能：

★【補充說明】★

可依需求點選文件列印、修改名冊、

提交核保(出單)、刪除等4個功能按鈕!!

點選修改名冊

功能按鈕!!

進入修改名冊畫面!!

★此畫面可新增計畫別與提交核保!!

★提交核保按鈕：同名冊上傳後檢視

畫面的「提交核保」按鈕，以及經辦

查詢的「提交核保(出單)」按鈕!!

★亦可新增、修改、刪除名冊，說明

如下(第41～42頁)!!
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(1)新增名冊：點選「新增」按鈕，可進入新增名冊畫面(限用單筆上傳)

(2)修改名冊：先勾選一筆名冊資料(僅限單筆)，點選「修改」按鈕，

   　　　　　系統會跳出一個新視窗，可進行資料修改!!

★檢視計畫別功能：

可檢視目前本案件所有的

計畫別!!

★修改完成後請點選確定

★檢視計畫別功能：

可檢視目前本案件所有的

計畫別!!★新增名冊完成後

請點選上傳名冊
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(3)刪除名冊：先勾選欲刪除的名冊資料(可多筆)，點選「刪除」按鈕，可刪除名冊資料

　　(二) 無論於EC平台或富吉時系統送件試算報價與出單之案件，皆可於EC平台查詢案件狀態。

 ★註1：僅有於EC平台試算之案件，才可從EC平台出單。

 ★註2：若您的客戶已由您於富吉時系統進行報價及出單作業，EC平台僅提供

 ★註2：經辦查詢功能，將無法提供報價及出單功能。

於經辦查詢畫面左側下方，進件業務來源可下拉選擇

全部、富吉時、EC (系統預設之進件業務來源為EC)
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連結按鈕：第22頁(新保試算一般件)

vince.lin
螢光標示


